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legrodziu
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i), 1844849 53, 18 448 49 54, 18 448 49 55 do Regulaminu Organizacyjnego
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Zarzadzenie Nr 13/2017 z dnia 2 maja 2017 r.

Zasady dekretacji wplywajacych do Zakladu Gospodarki Komunalnej w Podegrodziu pism
i przesylek.

§1
1. Dekretacja oznacza adnotacje umieszczang na pismie lub do niego dolgczang, zawierajaca
wskazanie osoby wyznaczonej do zalatwienia sprawy, ktéra moze zawiera¢ dyspozycje co do
terminu i sposobu zatatwienia sprawy.
2. Dekretacja przesylek (pism) w systemie tradycyjnym polega na odrecznym umieszczeniu
odpowiednich informacji bezposrednio na przesytce, wraz z data i podpisem dekretujacego.

§2

1. Po wykonaniu czynnosci zwigzanych z przyjeciem i zarejestrowaniem przesylek punkt
kancelaryjny kieruje przyjeta poczte do Dyrektora Zaktadu lub jego Zastepcy.

2. Po przekazaniu przesytki (pisma) wykonywane sg bez zbgdnej zwloki czynnosci zwigzane z jej
dekretacjg.

3. Dyrektor zastrzega sobie prawo do osobistej dekretacji kazdej przesylki lub wskazanej przez
niego grupy przesylek w przypadku gdy ze wzgledéw organizacyjnych uzna takie dzialanie za
stosowne.

§3

1. Przesylki mogg by¢ przyjete do zalatwienia bezposrednio przez osobe, do ktérej je skierowano
do dekretacji. Nie zwalnia to wskazanej osoby z obowiazku dekretacji przesylki na swoje
stanowisko.

2. W przypadku blednej dekretacji, jej zmiany dokonuje dekretujgcy Iub Dyrektor Zaktadu albo
jego Zastepca, jezeli dekretujgcym byla inna osoba.

3. Jezeli przesytka dotyczy sprawy wchodzacej w zakres zadan réznych stanowisk, w dekretacii
wskazuje si¢ prowadzacego sprawe, do ktorego nalezy ostateczne zalatwienie sprawy. Jezeli
przesytka dotyczy kilku spraw, wskazuje si¢ stanowiska wilasciwe do zalatwienia
poszczegdlnych spraw.
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