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PODSTAWOWE ZASADY OPRACOWYWANIA, UZGADNIANIA I OPINIOWANIA

o

PROJEKTOW PRZEPISOW GMINNYCH, W TYM UCHWAL RADY GMINY

1 ZARZADZEN DYREKTORA ORAZ INNYCH DOKUMENTOW

§1

Organy gminy stanowig przepisy gminne.

W zakresie nieunormowanym w odrgbnych ustawach lub innych przepisach powszechnie
obowigzujacych Rada moze wydaé przepisy porzadkowe, jezeli jest to niezbe¢dne dla
ochrony zycia i zdrowia mieszkancéw oraz dla zapewnienia porzadku
i bezpieczenstwa publicznego.

§2

Przepisy gminne ustanawia Rada w formie uchwal.

§3

Aktami prawnymi wydawanymi przez Dyrektora i rozstrzygnigciami w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, w rozumieniu regulaminu s3:

1)  zarzadzenia,

2)  obwieszczenia,
3)  postanowienia,
4)  decyzje,

5)  pisma okdlne,
6)  procedury,

7)  instrukcje.

§4

Zasady opracowania projektow aktow wymienionych w §2 oraz w §3 pkt. 6), 7) okreslajg odrebne
procedury.

83

Projekty aktow prawnych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 1-5) opracowuje pracownik merytoryczny
lub Dyrektor Zaktadu i jego zastepca w celu wykonania przepiséw prawa, uchwat Rady, polecen
Wojta badz z inicjatywy wiasnej przy wspdtpracy z radca prawnym (obstuga prawna).

1.

Kazdy projekt aktu prawnego powinien zawieraé:

a) tytut— oznaczenie (i nr kolejny),

b) datg podjecia,

c) okreslenie zakresu przedmiotowego,

d) podstawe prawna, upowazniajacg do jego wydania,

€) przepisy merytoryczne,

f)  tres¢ regulowanych zagadnien (tre$¢ winna by¢ jasna i zwigzta i nalezy ja ujmowaé w
paragrafy, ustepy, punkty i litery),

g) wskazanie podmiotéw odpowiedzialnych za realizacje i termin realizacji,

h) przepisy przejsciowe i koricowe.



Projekt aktu prawnego powinien by¢ zaopiniowany przez radcg prawnego (obstuge
prawng) w odniesieniu do aktéw wymienionych w §2 i w §3 pkt. 1),
w terminie 5 dni, za§ w sprawach skomplikowanych w terminie 10 dni od daty otrzymania
projektu. W uzasadnionych przypadkach radca prawny (obstuga prawna) opiniuje takze
akty wymienione w §3 pkt. 2-7). Dyrektor moze wydaé polecenie odstapienia od
koniecznosci wydania opinii przez radc¢ prawnego w przypadku gdy projektowane
zarzgdzenie nie jest dokumentem o skomplikowanym charakterze lub jest dokumentem,
ktorego tres¢ nie rézni si¢ w sposéb znaczny od zarzgdzenia, w sprawie ktérego zostata
wydana opinia prawna. Stosowng adnotacje zamieszcza pracownik odpowiedzialny za
jego przygotowanie na odwrocie zarzgdzenia. Adnotacja jest parafowana przez
Dyrektora.

§6
Jezeli podjgcie uchwaty, o ktérej mowa w §2 zgodnie z obowigzujacymi przepisami
wymaga zgody lub porozumienia z okre$lonymi organami, instytucjami lub
organizacjami, projekt uchwaty nalezy przedstawi¢ tym jednostkom celem zajecia
stanowiska.
Projekty uchwaty winny by¢ uzgadniane ze stanowiskiem Gldwnego Ksiegowego, jezeli
dotycza zadan budzetowych albo moga wywolywaé skutki gospodarcze bgdz finansowe,
Jak réwniez z innymi jednostkami organizacyjnymi jezeli regulujg sprawy zwigzane z ich
zakresem.
Wszystkie projekty uchwat do rozpatrzenia przez Radg sa kierowane przez Dyrektora, a w
przypadku jego nieobecnosci przez Zast¢pcg Dyrektora.

§7

Rejestr zarzgdzen Dyrektora prowadzi Dyrektor.

Akty prawne Dyrektora stanowigce zarzgdzenia i pisma okdlne, po podpisaniu podlegaja
rejestracji przez Dyrektora lub wyznaczonego przez niego pracownika, a wydane
w formie decyzji — rejestracji na poszczegdlnych stanowiskach Zaktadu.

§8
Dziatajgc na podstawie porozumienia Wéjta Gminy i Dyrektora Zaktadu rejestr aktow
prawnych prowadzi wskazany przez Wojta pracownik Urzedu Gminy.
Osoba prowadzaca rejestr aktow prawnych, przekazuje po jednym egzemplarzu aktu na
merytoryczne stanowiska i Dyrektorowi Zaktadu.
Sprawozdanie z realizacji aktéw prawnych Dyrektora przygotowuja poszczegdlne
stanowiska pracy i przedktadaja Dyrektorowi w terminach wynikajacych z tego aktu badz
ustalonych przez Dyrektora, jego zastgpce lub Giéwnego Ksiegowego.

§9

Zbitr przepiséw opracowanych przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Podegrodziu winien byé
dostgpny do powszechnego wgladu.

§10

Pracownicy merytoryczni zapewnig skuteczny sposob przekazywania do powszechnej
wiadomosci przepisow gminnych.
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